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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ (ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร. 0 2579 8908 ถึง 14 ต่อ 111)
ที่  กษ 0609/                                           วันที่      สิงหาคม  ๒๕๕7         
เรื่อง  การพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์   

เรียน  ผ.อ.ส่วนฯ หัวหน้ากลุ่ม/ศูนย์/ฝ่าย  ผอ.ศวพ./ศออ.  หัวหน้า กตช.

ด้วยในปัจจุบันหน่วยงานได้พิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์ และตามหนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี ที่ นร.0106/ว2019 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2553 ซึ่งได้เวียนส่วนราชการถือปฏิบัติในการพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์ นั้น
สถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ มีนโยบายพัฒนาระบบบริหารงานคุณภาพ จึงขอให้หน่วยงานในสังกัดถือปฏิบัติในการพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรมการพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์อย่างเคร่งครัด  กรณีที่มีความจำเป็น อาจปรับการพิมพ์หนังสือราชการให้แตกต่างจากรูปแบบที่กำหนดได้ตามความเหมาะสม โดยคำถึงความถูกต้อง ความสวยงาม และรูปแบบของหนังสือราชการเป็นสำคัญ  ทั้งนี้สามารถดาวน์โหลดไฟล์หนังสือราชการและคำอธิบายรูปแบบการพิมพ์จากเว็บไซต์ http://niah.dld.go.th หัวข้อแบบฟอร์มทางราชการ - เลือก form_08 บันทึกข้อความ ปกติ A4
จึงเรียนมาเพื่อทราบ และแจ้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ / ถือปฏิบัติต่อไป
(สำเนา)
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พิมพ์....................................
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