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ที่ กษ............./.................

สถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ
เกษตรกลาง จตุจักร กทม. 10900

วันที่...........................................
เรื่อง  ขอเรียนเชิญเป็นวิทยากร
เรียน  (ผู้บังคับบัญชาของวิทยากรที่เชิญ).................................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. กำหนดการฝึกอบรมฯ      จำนวน .......... แผ่น

          2. แบบตอบรับเป็นวิทยากร  จำนวน .......... แผ่น

ด้วยสถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ กำหนดจัดโครงการฝึกอบรม หลักสูตร “..............................” โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ...........................................................................................................................................

ผู้เข้ารับการอบรมประกอบด้วย........................................จำนวน...............คน  โดยจัดอบรมระหว่างวันที่...........เดือน........................ พ.ศ. ............ณ...............................รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

สถาบันสุขภาพสัตว์แห่งชาติ พิจารณาเห็นว่า...............ชื่อวิทยากร............................................หน่วยงาน....................................เป็นผู้มีความรู้และประสบการณ์เป็นอย่างมากในเรื่องดังกล่าว  ดังนั้น ขอเรียนเชิญ...............ชื่อวิทยากร..................................เป็นวิทยากร บรรยายในหัวข้อ “................................................” วันที่.............เดือน......................พ.ศ. .............เวลา.....................น. ณ................................... ทั้งนี้ได้ติดต่อ.............ชื่อวิทยากร.................ในเบื้องต้นแล้ว และขอมอบหมายให้..........................................ตำแหน่ง..................................... เป็นผู้ประสานงาน โทรศัพท์...............................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดให้ความอนุเคราะห์ และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้


ขอแสดงความนับถือ
กลุ่ม.....................................
โทร. ......................................
โทรสาร.................................
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์..........................
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